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Gesucht Media-Production Manager:in (80 - 100 %) 
per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Das Start-up-Unternehmen ZPS Medien AG (www.zurichparkside.media) unterhält im Wirt-
schaftsraum Zürich Park Side (Bezirke Horgen, Höfe und March) seit Oktober 2019 eine 
cross-mediale Plattform. Die bezahlten und von uns selbst recherchierten Beiträge publizie-
ren wir gedruckt als Magazin und elektronisch via Website und Social Media. Zur Verstär-
kung unseres Teams suchen wir eine engagierte, selbständige Person, welche die Verant-
wortung für die Produktion der Magazine und die Partner-Administration übernimmt.  
 
Aufgabenbereiche 
• Gesamtverantwortung und Organisation des mehrmals jährlich erscheinenden Magazins 

(3x, ab 2023 4x) und seiner Plattformen 

• Administration der Content-Partner (Offerten, Bestätigungen, Beitrags-Unterlagen, Rech-

nungen) 

• Koordination Druck und Produktion des Magazins 

• Koordination der elektronischen Beiträge inklusive Mitarbeit bei deren Aufschaltung  

• Koordination des Teams (inklusive Freelancer, Fotograf:innen) 

Anforderungen 
• Du bist eine kommunikative und motivierte Person 

• Du kannst gut mit Zeitdruck umgehen und bist belastbar 

• Du kennst dich im Umgang mit Teams, Wordpress und Social Media-Plattformen (Face-

book, Instagram, Linkedin) aus 

• Du bist sprachsicher in Deutsch (Englisch wird vereinzelt verlangt) 

• Du arbeitest dienstleistungsorientiert, selbständig, flexibel und bist gut organisiert 

• Du interessierst dich für den Wirtschaftsraum Zürich Park Side und dessen Geschichten 

• Einen Vorteil hast du, falls du deine Wurzeln im Bezirk Horgen, Höfe oder March hast 

• Entsprechende Ausbildung / Berufserfahrung sind von Vorteil 

Benefits 
• Ein engagiertes, dynamisches Team 

• Moderne Räumlichkeiten und Infrastruktur als Untermieterin in einem Medienunterneh-

men 

• Agil organisiertes Team und die Möglichkeit für Homeoffice 

• Eigene Ideen und Optimierungsvorschläge sind immer willkommen 

• 5 Wochen Ferien 

Bei Interesse sende bitte deine Bewerbung mit Lebenslauf an Beat Ritschard:  
beat.ritschard@zurichparkside.ch 
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